
Berufe und Jobs: Das Anschreiben
Name: Date:

Lies die Stellenanzeige und das dazugehörige Anschreiben durch.

Gesundheits- und Krankenpfleger (m/w/d) - Stellenanzeige

Arbeitsort: München
Unbefristet Vollzeit
Die LMU Klinikum ist eines der größten und forschungsstärksten Universitätsklinika Europas. Rund 
11.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter arbeiten in unseren 29 Fachkliniken, 13 Instituten und sieben 
Abteilungen. Unser Klinikum bietet Ihnen ein breites Spektrum an modernen Behandlungsmöglichkeiten 
und innovativen Pflegekonzepten. 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Gesundheits- und Krankenpfleger (m/w/d) für die 
Medizinische Klinik I (Kardiologie) am Campus Innenstadt.
Ihre Aufgaben:

• Grund- und Behandlungspflege von Patienten im Bereich der Kardiologie

• Durchführung und Überwachung diagnostischer und therapeutischer Maßnahmen

• Assistenz bei Untersuchungen und Eingriffen im Herzkatheterlabor

• Begleitung und Unterstützung der Patienten und deren Angehörigen

• Mitwirkung bei der Qualitätssicherung und Weiterentwicklung pflegerischer Standards

Ihr Profil:
• Abgeschlossene Ausbildung als Gesundheits- und Krankenpfleger (m/w/d)

• Berufserfahrung im Bereich der Kardiologie wünschenswert

• Fachliche und soziale Kompetenz sowie Einfühlungsvermögen im Umgang mit Patienten

• Teamfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Engagement

• Bereitschaft zur kontinuierlichen Fort- und Weiterbildung

Wir bieten:
• Eine unbefristete Anstellung in einem zukunftssicheren und innovativen Arbeitsumfeld

• Strukturierte Einarbeitung und vielfältige Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten

• Attraktive Vergütung nach dem TV-L sowie zusätzliche Altersvorsorge

• Unterstützung bei der Vereinbarkeit von Familie und Beruf

• Betriebliches Gesundheitsmanagement und vielfältige Sportangebote

• Gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln und Zuschuss zum Jobticket

Bewerbung:
 Bitte senden Sie Ihre vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe der 
Referenznummer 2024-K-0587 an folgende Adresse:



LMU Klinikum
 Personalabteilung
 Campus Innenstadt
 80336 München
Bewerbungsfrist: Nächstmöglich
Kontakt: Für Rückfragen steht Ihnen Frau Müller unter der Telefonnummer 089 4400-55555 gerne zur 
Verfügung.
Quelle: LMU Klinikum - Stellenanzeigen Gesundheits- und Krankenpfleger
Gehalt: auf Anfrage

Julia Schneider
 Altstadtring 24
 80331 München
 Tel.: 089 98765432
 E-Mail: julia.schneider@mail.com
LMU Klinikum
 Personalabteilung
 Campus Innenstadt
 80336 München
15. Oktober 2023
Bewerbung als Gesundheits- und Krankenpflegerin (m/w/d) für die Medizinische Klinik I 
(Kardiologie), Referenznummer 2024-K-0587
Sehr geehrte Frau Müller,
mit großer Begeisterung habe ich Ihre Stellenanzeige gelesen und möchte mich hiermit um die 
Position als Gesundheits- und Krankenpflegerin in Ihrer renommierten Klinik bewerben. Obwohl 
ich noch keine direkte Erfahrung im Herzkatheterlabor habe, bin ich überzeugt, dass ich mit 
meiner schnellen Auffassungsgabe und meinem Engagement eine Bereicherung für Ihr Team 
bin. Während meiner Ausbildung konnte ich bereits wertvolle Erfahrungen in der Grund- und 
Behandlungspflege sammeln. Besonders im Bereich der Kardiologie habe ich großes Interesse 
und freue mich darauf, meine Kenntnisse in diesem Fachgebiet zu vertiefen. Meine Lehrer haben 
mir immer gesagt, dass ich ein besonderes Einfühlungsvermögen im Umgang mit Patienten habe. 
In meiner Freizeit engagiere ich mich ehrenamtlich im Altenheim, wo ich gelernt habe, wie wichtig 
Geduld und Verständnis sind. Ich bin ein Teamplayer und freue mich darauf, in einem motivierten 
Team zu arbeiten. Meine Gehaltsvorstellung liegt bei 3.800 Euro brutto im Monat. Ich hoffe, das 
ist für Sie in Ordnung. Ich freue mich darauf, von Ihnen zu hören und hoffe auf eine positive 
Rückmeldung.  
Anlagen:
 Lebenslauf
 Zeugnisse
 Fortbildungszertifikate

https://www.lmu-klinikum.de/stellenanzeigen/gesundheits-und-krankenpfleger-mfa-mta-f-oder-ota/2da3fed0db279e0b


Wähle 5 Punkte des Anschreibens und notiere, inwieweit diese gelungen oder nicht gelungen 
sind.
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Der Aufbau eines (Bewerbungs-)Anschreibens

Schaue dir das Anschreiben noch einmal genauer an. Welchen Aufbau und welche typis-
chen Redemittel kannst du erkennen? Beginne dann mit den weiteren Aufgaben.

Bringe den Aufbau eines Anschreibens wieder in die richtige Reihenfolge. 

Anliegen

Begründung der Betriebsauswahl, Stärken, Interessen, Erfahrungen 

Höfliche Anrede

Persönliche Situation 

Wunsch nach einem Vorstellungsgespräch und Dank

Wie formuliert man ein Anschreiben? 

Warum ist der Einleitungssatz im Bewerbungsschreiben besonders wichtig?

Er sollte den Leser neugierig machen und einen individuellen Einstieg bieten.

Er sollte allgemein gehalten sein und keine spezifischen Informationen enthalten.

Er sollte die Firma direkt um ein Vorstellungsgespräch bitten.

Welche Schriftarten werden für ein Bewerbungsschreiben empfohlen?

Arial, Times New Roman, Calibri oder Georgia Comic Sans, Papyrus oder Chiller

Schriftarten mit vielen Schnörkeln und Verzierungen

Welche Länge sollte ein Bewerbungsschreiben haben?

Maximal eine DIN-A4-Seite Mindestens zwei DIN-A4-Seiten

Es gibt keine festgelegte Länge, je länger desto besser



Warum sollten im Hauptteil des Bewerbungsschreibens konkrete Beispiele genannt werden?

Um die eigene Unentschlossenheit zu zeigen

Um den Leser mit langen Geschichten zu unterhalten

Um die eigenen Qualifikationen und Erfahrungen zu untermauern

Welchen Vorteil hat es, einen persönlichen Ansprechpartner im Bewerbungsschreiben zu nen-
nen?

Es ist unhöflich und sollte vermieden werden.

Es zeigt, dass man sich mit dem Unternehmen beschäftigt hat und wirkt professionell.

Es ist nicht notwendig und hat keinen Einfluss.

Welche Bedeutung hat der Schlusssatz im Bewerbungsschreiben?

Er sollte den Mehrwert für das Unternehmen betonen und das Interesse an einem Vorstellungsge-
spräch wecken.

Er sollte lediglich die Grußformel enthalten.

Er sollte die Gehaltsvorstellungen ausführlich darlegen.

Warum ist es wichtig, im Bewerbungsschreiben einen Bezug zum Unternehmen herzustellen?

Um zu zeigen, dass man sich mit dem Unternehmen und der ausgeschriebenen Stelle auseinanderge-
setzt hat.

Um das Bewerbungsschreiben künstlich zu verlängern.

Um allgemeine Informationen über das Unternehmen zu geben.

Welche Aussage trifft auf die Angabe der Gehaltsvorstellungen im Bewerbungsschreiben zu?

Sie sollte in jedem Fall vermieden werden.

Sie sollte immer angegeben werden, unabhängig von der Stellenausschreibung.

Sie sollte nur genannt werden, wenn explizit gefordert, und als Bruttojahresgehalt angegeben werden.
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Anrede Einleitungstext Hauptteil der Bewerbung

Schlussworte Grußformel

Ich habe eine Berufsausbildung als ... erfolgreich abgeschlossen. · Ich verfüge über Berufser-
fahrung im ... · Freundliche Grüße · Mit Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige gelesen. · Ich freue 
mich auf ein Vorstellungsgespräch. · Mit freundlichen Grüßen · Sehr geehrte Damen und Herren 
· Bei Fragen stehe ich gerne zur Verfügung. · Ich bewerbe mich um die Stelle als ... · Sehr geehrte 
Frau XY 
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Und jetzt DU!

Beginne mit den Notizen für dein Anschreiben und verfasse den ersten Entwurf.

Bevor du das Anschreiben verfasst, mache dir Notizen zu den einzelnen Abschnitten. 

Grund für die Bewerbung
Erläutere, warum du dich für diese Stelle inter-
essierst. Was reizt dich an dem Funktionsdienst 
Thoraxchirurgie? Warum möchtest du bei diesem 
Arbeitgeber arbeiten?

Deine Fähigkeiten und Fertigkeiten (und In-
teressen)
Beschreibe deine relevanten Fähigkeiten, Fer-
tigkeiten und Interessen. Welche Kompeten-
zen bringst du mit? Bist du bereit zur kon-
tinuierlichen Weiterbildung? Welche persön-
lichen Eigenschaften machen dich zu einem 
guten Teammitglied?

Deine berufliche/schulische Laufbahn
Gib einen Überblick über deine bisherige Ausbil-
dung und berufliche Erfahrung. Hast du die Aus-
bildung zum Gesundheits- und Krankenpfleger 
erfolgreich abgeschlossen? Hast du bereits Er-
fahrung im Bereich der Thoraxchirurgie oder in 
ähnlichen Fachbereichen?

Anforderungen und Aufgaben
Gehe darauf ein, wie du die in der Stellenanzeige 
genannten Anforderungen erfüllst und welche 
Aufgaben dich besonders ansprechen. Wie passt 
deine berufliche Erfahrung zu den gewünschten 
Fähigkeiten? Bist du motiviert, alle pflegerelevan-
ten Tätigkeiten durchzuführen und Patienten in-
dividuell zu begleiten?



Schreibe einen Entwurf für das Anschreiben zu der Stellenanzeige.


