
E-Mail (DaF/ DaZ) A2
Name: Date:

Eine E-Mail erhalten

Viele Menschen schreiben heute E-Mails. Eine E-Mail ist wichtig für die Arbeit, für die 
Schule oder für private Nachrichten. Mit E-Mails kann man schnell und einfach schreiben. 
Eine gute E-Mail hat einen Betre„. Am Anfang schreibt man H“alloG oder HTuten xagG. 
Dann kommt der xeßt. Am Ende schreibt man HViele TrüWeG oder HMit freundlichen 
TrüWenG. Renn man diese Legeln kennt, kann man gute E-Mails schreiben. Dann ver-
stehen andere die Nachricht besser.

  Arbeitsauftrag: @ies die E-Mail aufmerksam.

@ara Becker 

Einladung zur Geburtstagsparty 
xo: freundeFweb.de 

@iebe zreunde, 

ich lade euch herylich yu meiner Teburtstagspart! einP Die 1art! ist am Samstag, den 05. November, 
um 0U "hr. Rir feiern im O“app! “ausO, einem tollen ärt mit viel 1laty. Es gibt leckeres Essen und 
TetrInke. Rir spielen lustige Spiele und tanyen yu cooler Musik. Bitte bringt eure @ieblingsspiele 
oder Musik mit. 4ch freue mich sehr, wenn ihr kommtP Sagt mir bitte bis yum U. November Bescheid, 
ob ihr dabei seid. 

Mit freundlichen TrüWen 
 @ara Becker 

  Notiere dir wichtige Aspekte. 
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  Arbeitsauftrag: Beantworte die zragen yu der E-Mail.

Wahr oder Falsch? 

Lisa lädt ihre Freunde zu einer Geburtstagsfeier ein.

Rahr zalsch

Die Party mndet aS ,onntag7 den ö. August7 statt.

Rahr zalsch

Lisa Süchte wissen7 ob ihre Freunde etwas zu essen oder trinken Sitbringen wollen.

Rahr zalsch

Der Dresscode f"r die Party ist HforSellH.

Rahr zalsch

  vier mndest du Platz f"r eTentuelle Fragen. 
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Wie ist eine E-Mail aufgebaut?

  Arbeitsauftrag: @ies die E-Mail und ordne yu.

xom 

OerSin f"r unser OreBen 
xo: infoFmaß.de 

“allo Maß, 
 ich ho„e, es geht dir gut. 
 4ch wollte fragen, ob wir uns am Samstag um 0ö "hr tre„en k(nnen. 
 Rir k(nnten ins Lestaurant OSonnenscheinO gehen. 
 Bitte gib mir Bescheid. 

@iebe TrüWe 
 xom 

  Irdne zu. 

Betre„ “allo Maß,

Anrede xom

“auptteil xermin für unser xre„en

TruWformel @iebe TrüWe

Name )Absender' ich ho„e, es geht dir gut. 4ch wollte 
fragen, ob wir uns am Samstag um 
0ö "hr tre„en k(nnen. Rir k(n-
nten ins Lestaurant KSonnenscheinK 
gehen. Bitte gib mir Bescheid.
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Wahr oder Flasch? 

Eine E-Mail sollte iSSer einen klaren RetreB haben.

Rahr zalsch

Es ist nicht notwendig7 die E-Mail Sit einer Anrede zu beginnen.

Rahr zalsch

Der ßnhalt einer E-Mail sollte strukturiert und "bersichtlich sein.

Rahr zalsch

Man kann in einer E-Mail beliebig Tiele :echtschreibfehler Sachen.

Rahr zalsch

Eine E-Mail sollte iSSer eine klare ,chlussforSel enthalten.

Rahr zalsch

Es ist wichtig7 die E-Mail Sit einer passenden Gru;forSel zu beenden.

Rahr zalsch

Man sollte in einer E-Mail keine persünlichen ßnforSationen teilen.

Rahr zalsch

Eine E-Mail kann koSplett ohne Absätze geschrieben werden.

Rahr zalsch
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  Rringe die E-Mail in die richtige :eihenfolge. 

?(nnten Sie mir bitte ein 4nformationsblatt yusendenC

Betre„: Anfrage yur 1roduktinformation

Vielen Dank im Voraus.

ich ho„e, es geht 4hnen gut.

Sehr geehrte zrau Schmidt,

Maß Mustermann

4ch interessiere mich für 4hr neues 1rodukt und hItte gerne weitere 4nformationen dayu.

Mit freundlichen TrüWen

Eine eigene E-Mail schreiben

  Arbeitsauftrag: Schreibe eine eigene E-Mail. Such dir ein eigenes xhema aus. Schreibe mindestens 
acht SItye.

  Eine E-Mail Terfassen. 




